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   Karta usługi ARCHIWUM -  Wydawanie  odpisów z  ksiąg  stanu 

cywilnego

Wymagane dokumenty

-Wniosek
-Pełnomocnictwo, jeżeli wniosek jest składany za pośrednictwem osób, 
których  akt  nie  dotyczy,  wówczas  wymagane  jest  pełnomocnictwo 
szczegółowe upoważniające pełnomocnika do wydania odpisów aktu 
stanu cywilnego.  Pełnomocnictwo udzielone wstępnemu,  zstępnemu, 
rodzeństwu,  małżonkowi  zwolnione  jest  z  opłaty  skarbowej, 
w  pozostałych  przypadkach  winno  być  opłacone  opłatą  skarbową 
w wysokości 17 zł

Miejsce pobrania formularzy Biuro Obsługi Klienta lub Urząd Stanu Cywilnego ( ul. W. Kubsza 2 )

Miejsce złożenia dokumentów Biuro Obsługi Klienta lub Urząd Stanu Cywilnego ( ul. W. Kubsza 2 )

Jednostka odpowiedzialna
Urząd Stanu Cywilnego                                                   
Kierownik Mirosława Meisel tel./fax 0-32 455-34-65
Ewelina Jankowiak tel. 0-32 455-28-94 

Podstawa prawna Art. 79 – art.83 ustawy z dnia 29 września 1986r. Prawo o aktach stanu 
cywilnego (Dz.U. z 2004r. Nr 161, poz.1688 )

Termin załatwienia sprawy Wydanie odpisów aktów stanu cywilnego następuje niezwłocznie – 
dokumenty wydawane są na bieżąco

Opłaty

Opłata skarbowa:
-odpis skrócony - 22 zł
-odpis zupełny - 33 zł
-wielojęzyczny odpis skrócony - 22 zł
-zaświadczenie o dokonanych w księgach stanu cywilnego wpisach lub 
ich braku- 24zł
-o zaginięciu lub zniszczeniu księgi stanu cywilnego – 24zł
Opłatę skarbową  można uiścić:
- na miejscu – u inkasenta w Urzędzie Stanu Cywilnego w Wodzisławiu 
Śląskim ( ul. W. Kubsza 2 )
-w kasie Urzędu Miasta Wodzisławia Śląskiego ( ul. Bogumińska 4)
-wpłacając odpowiednią kwotę na rachunek Urzędu Miasta:
ING Bank Śląski 38 1050 1070 1000 0023 1455 3385 w tytule podając 
"OPŁATA SKARBOWA ZA ................" 

Sposób odwołania
W ciągu 14 dni od dnia doręczenia  decyzji  odmownej do Wojewody 
Śląskiego w Katowicach za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu 
Cywilnego w Wodzisławiu Śl.

Inne istotne informacje, uwagi

Przed  złożeniem  podania  należy  ustalić  czy  dany  dokument 
znajduje  się  w  tutejszym  Urzędzie  Stanu  Cywilnego  i  dopiero 
wtedy dokonać stosownej opłaty skarbowej. 
Do otrzymania odpisów aktów stanu cywilnego uprawnieni są: osoba, 
której  akt  dotyczy,  wstępni,  zstępni,  rodzeństwo,  małżonek, 
przedstawiciel  ustawowy,  sąd i  inne organy państwowe,  inne osoby, 
które wykażą w tym interes prawny, organizacja społeczna – jeżeli, to 
zostanie  uzasadnione.  W  związku  ze  zmianą  ustawy  o  opłacie 
skarbowej od 1 stycznia 2007r. zmianie ulega sposób pobierania opłaty 
skarbowej oraz jej stawki. 

 Urząd Miasta Wodzisławia Śląskiego

mailto:kancelaria@um.wodzislaw.pl


Inne istotne informacje, uwagi

W zależności  od przeznaczenia odpis aktu stanu cywilnego podlega 
lub nie obowiązkowi  uiszczenia  opłaty skarbowej.  (Ustawa o opłacie 
skarbowej z dnia 16 listopada 2006 r. (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 
1635)
Kiedy dokumenty podlegają opłacie skarbowej?, np.:
− do ślubu,
− do rozwodu, separacji,
− do spraw spadkowych i notarialnych,
− do nabycia obywatelstwa państwa obcego, 
− do PZU.

  



............................................................................... Wodzisław Śląski, dnia.................................
(nazwisko i imię wnioskodawcy)

Nr podania.................../...............
...............................................................................
(adres zamieszkania)

...............................................................................

...............................................................................                   
(stopień pokrewieństwa)

Proszę o wydanie odpisu aktu:
1. urodzenia  :    odpis skrócony        odpis zupełny        odpis międzynarodowy

(nazwisko rodowe i imię osoby, której akt dotyczy, data i miejsce urodzenia)

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

2. małżeństwa  : odpis skrócony        odpis zupełny        odpis międzynarodowy
(nazwisko i imiona małżonków, data ślubu)

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

3. zgonu  :          odpis skrócony        odpis zupełny        odpis międzynarodowy
(nazwisko i imię osoby zmarłej, data zgonu)

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

W/w dokument/y potrzebny jest/potrzebne są do wyrobienia dowodu osobistego        , 

ZUS-u        , zasiłku        , alimentów        , zatrudnienia       , PZU        , ślubu         ,

inne ..................................................................................................................................

.......................................................
(podpis wnioskodawcy)

        

Opłata skarbowa:
Odpis zupełny 33zł
Odpis skrócony 22 zł
Odpis międzynarodowy 22 zł

- właściwe zaznaczyć


