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   Karta usługi Świadczenia rodzinne

Wymagane dokumenty

-Uwierzytelniona kopia dokumentu  stwierdzającego tożsamość osoby ubiegającej się o świadczenia 
rodzinne,
-Skrócony odpis aktu urodzenia dziecka,
-Orzeczenie o niepełnosprawności albo o umiarkowanym lub znacznym stopniu niepełnosprawności, 
w przypadku gdy w rodzinie wychowuje się dziecko niepełnosprawne,
-Zaświadczenie ze szkoły w przypadku, gdy dziecko ukończyło 18 r. ż. lub też podjęło/ kontynuuje 
naukę w pierwszej klasie szkoły podstawowej lub każdej klasie szkoły  ponadgimnazjalnej,
-Zaświadczenie o podjęciu przez dziecko przygotowania przedszkolnego,
-Zaświadczenie  lub  oświadczenie  stwierdzające  wysokość  dochodu  rodziny:  w  tym  odpowiednio 
zaświadczenie  z  urzędu skarbowego  o  wysokości  dochodów uzyskanych  przez  członków rodziny 
w roku kalendarzowym poprzedzającym okres zasiłkowy, jeżeli dochody te podlegają opodatkowaniu 
podatkiem dochodowym od osób fizycznych na zasadach ogólnych,
-Oświadczenie  członków  rodziny  o  wysokości  uzyskanego  dochodu  w  roku  kalendarzowym 
poprzedzającym okres zasiłkowy,  jeżeli  członkowie  rodziny rozliczają  się  na podstawie  przepisów 
o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiąganych przez osoby fizyczne, 
-Oświadczenie członków rodziny o wysokości  uzyskanego w roku kalendarzowym poprzedzającym 
okres zasiłkowy innego dochodu niepodlegającego opodatkowaniu,
-Zaświadczenie  właściwego  organu  gminy  lub  nakaz  płatniczy  o  wielkości  gospodarstwa  rolnego 
wyrażonej w hektarach przeliczeniowych ogólnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzającym 
okres zasiłkowy,
-Przekazy lub przelewy pieniężne dokumentujące wysokość alimentów, jeżeli członkowie rodziny są 
zobowiązani wyrokiem sądu lub ugodą sądową do ich płacenia na rzecz osoby spoza rodziny,
-Kopię odpisu  wyroku zasądzającego alimenty na rzecz osób w rodzinie lub kopię odpisu protokołu 
posiedzenia  zawierającego treść ugody sądowej  lub kopię odpisu zatwierdzonej przez sąd ugody 
zawartej  przed  mediatorem,  a  także  przekazy  lub  przelewy  pieniężne  dokumentujące  faktyczną 
wysokość  otrzymywanych  alimentów  oraz  zaświadczenie  komornika  o  całkowitej  lub  częściowej 
bezskuteczności  egzekucji  alimentów,  a  także  o  wysokości  wyegzekwowanych  alimentów, 
w przypadku uzyskania alimentów niższych/ wyższych niż zasądzone w wyroku, ugodzie sądowej lub 
ugodzie przed mediatorem,
-Zaświadczenie o wysokości  ponoszonej opłaty za pobyt członka rodziny w instytucji zapewniającej 
całodobowe  utrzymanie
-Dokument określający datę utraty dochodu oraz miesięczną wysokość utraconego dochodu
-dokument lub oświadczenie  określające wysokość uzyskanego dochodu z pierwszego pełnego   mie-
siąca przez  członka rodziny
-Informację sądu o toczącym się postępowaniu w sprawie o przysposobienie dziecka, w przypadku 
osoby faktycznie opiekującej się dzieckiem, która wystąpiła o przysposobienie  tego dziecka
-Kopię  aktów  zgonu  rodziców  lub  kopię  odpisów  wyroków zasądzających  alimenty,  w  przypadku 
osoby uczącej się
-Kopię  karty  pobytu  w przypadku  cudzoziemca  przebywającego  na  terytorium  Rzeczypospolitej 
Polskiej  na  podstawie  zezwolenia  na  osiedlenie  się,  zezwolenie  na  pobyt  rezydenta 
długoterminowego Wspólnot Europejskich, zgody na pobyt tolerowany lub w związku z uzyskaniem 
w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodźcy
-Kopię  odpisu prawomocnego  wyroku  sądu  orzekającego rozwód  lub  separację  albo kopię  aktu 
zgonu małżonka lub rodzica dziecka w przypadku osoby samotnie wychowującej dziecko,
-Odpis zupełny aktu urodzenia, w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany
-Odpis wyroku oddalającego powództwo o ustalenie świadczenia alimentacyjnego
-Orzeczenie  sądu  zobowiązującego  jednego  z  rodziców  do  ponoszenia  całkowitych  kosztów 
utrzymania dziecka,
-Prośba o przelewanie świadczeń rodzinnych na rachunek bankowy,
-Inne dokumenty mające wpływ na  prawo do świadczeń rodzinnych zależne od sytuacji  osobistej, 
rodzinnej, mieszkaniowej i dochodowej osoby ubiegającej się o świadczenia.

Osoba ubiegająca się  o dodatek z tytułu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu 
wychowawczego dodatkowo przedkłada:
-Zaświadczenie  pracodawcy  o   udzieleniu  urlopu  wychowawczego  oraz  okresie,  na  jaki  urlop 
wychowawczy udzielono
-Zaświadczenie  o  co  najmniej  sześciomiesięcznym  okresie  pozostawania  w  stosunku  pracy 
bezpośrednio przed uzyskaniem prawa do urlopu wychowawczego
-Zaświadczenie  organu  emerytalno  -  rentowego  stwierdzającego,  że  osoba  ubiegająca  się  była 
zgłoszona do ubezpieczeń społecznych
-Osoba  ubiegająca  się  o  dodatek  z  tytułu  samotnego  wychowywania  dziecka  dodatkowo 
przedkłada:
-Kopię skróconego aktu zgonu  drugiego z rodziców dziecka lub
-Odpis zupełny aktu urodzenia dziecka w przypadku gdy ojciec dziecka jest nieznany lub
-Odpis  wyroku  oddalającego  powództwo  o  ustalenie  świadczenia  alimentacyjnego  od  drugiego 
z rodziców

Osoba  ubiegająca  się  o  dodatek  z  tytułu   podjęcia  przez  dziecko  nauki  poza  miejscem 
zamieszkania dodatkowo przedkłada:

 Urząd Miasta Wodzisławia Śląskiego

mailto:kancelaria@um.wodzislaw.pl


Miejsce pobrania formularzy Biuro  Obsługi  Klienta  lub  Referat  Spraw Społecznych  budynek 4  b, 
pokój nr 113

Miejsce złożenia dokumentów Biuro  Obsługi  Klienta  lub  Referat  Spraw Społecznych  budynek 4  b, 
pokój nr 113

Jednostka odpowiedzialna

Referat  Spraw Społecznych:
– Kierownik Beata Lasok
– Inspektor Monika Polnik
– Inspektor Iwona Czarnecka
– Inspektor Urszula Makowska
– Podinspektor Aleksandra Niezgoda
– Referent Klaudia Frydrych

tel. 032 45-90-469, 032 45-90-464

Podstawa prawna

 
- Ustawa o świadczeniach rodzinnych z dnia 28 listopada 2003r. (tekst 
jednolity z 2006r.  Dz.U. 139, poz. 992 z późn. zm.)
-  Ustawa  z  dnia  17  października  2008r.  o  zmianie  ustawy 
o świadczeniach rodzinnych ( Dz..U. nr 223, poz. 1456)
-  Ustawa z dnia 19 listopada 2009r. o zmianie niektórych ustaw zwią-
zanych z realizacją wydatków budżetowych ( Dz.U. nr 219, poz.1706) 
- Rozporządzenie Ministra  Polityki Społecznej z dnia 2 czerwca 2005r. 
w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach o świadczenia ro-
dzinne ( Dz.U. Nr 105, poz. 881  z późn. zm.)

Termin załatwienia sprawy

Wydanie decyzji o przyznaniu Stronie prawa do świadczeń rodzinnych 
następuje bez zbędnej zwłoki w terminie nie dłuższym niż do 30 dni od 
daty wpływu wniosku lub ostatniego dokumentu (w  przypadku złożenia 
niekompletnego wniosku).
Załatwienie  sprawy  wymagającej  postępowania  wyjaśniającego 
następuje  nie  później  niż  w  ciągu  miesiąca,  a  sprawy  szczególnie 
skomplikowane  –  nie  później  niż  w  ciągu  dwóch  miesięcy  od  dnia 
wszczęcia postępowania.

Opłaty

Opłacie  skarbowej  w  wysokości  5,00  zł  za  stronę  podlega 
poświadczenie zgodności duplikatu, odpisu, wyciągu, wypisu lub kopii.
Opłacie  skarbowej  w  wysokości  17,00  zł  podlega  wydanie 
zaświadczenia  na wniosek Strony, za wyjątkiem  m.in. spraw: 
-alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia
-świadczeń socjalnych oraz sprawach załatwianych na podstawie prze-
pisów o pomocy społecznej i przepisów o zatrudnieniu socjalnym.
Pozostałe   sprawy  dla  których  zaświadczenia  nie  podlegają  opłacie 
skarbowej  zostały  wyszczególnione  w  ustawie  z  dnia  16  listopada 
2006r. o opłacie skarbowej.

Sposób odwołania
Od  każdej  decyzji  służy  prawo  wniesienia  odwołania  do 
Samorządowego  Kolegium  Odwoławczego  w  Katowicach  za 
pośrednictwem Prezydenta Miasta Wodzisławia Śląskiego w terminie 
14 dni od otrzymania decyzji.



Inne istotne informacje, uwagi

Świadczenia rodzinne wypłaca się nie później niż do ostatniego dnia 
miesiąca,  za  który  przyznane  zostało  świadczenie  rodzinne. 
W  przypadku  złożenia  wniosku  w  sprawie  ustalenia  prawa   do 
świadczeń rodzinnych po 10 dniu miesiąca, świadczenia rodzinne za 
dany  miesiąc  wypłaca  się  najpóźniej  do  ostatniego  dnia  miesiąca 
następującego po miesiącu, w którym wpłynął wniosek.
W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia rodzinne  na 
nowy  okres  zasiłkowy  złoży  prawidłowo  wypełniony  wniosek  wraz 
z kompletem dokumentów do  dnia 30 września,  ustalenie prawa do 
świadczeń  rodzinnych  oraz  wypłata  świadczeń  przysługujących  za 
miesiąc wrzesień następuje do  dnia 30 listopada.

W przypadku gdy osoba ubiegająca się o świadczenia rodzinne  na 
nowy  okres  zasiłkowy  złoży    prawidłowo  wypełniony  wniosek  wraz 
z  kompletem  dokumentów  w  okresie  od  01  października  do  30 
listopada,  ustalenie  prawa  do  świadczeń  rodzinnych  oraz  wypłata 
świadczeń przysługujących za miesiąc wrzesień następuje do  dnia 31 
grudnia. 



Nazwa podmiotu realizującego świadczenia  
rodzinne :

 
Adres:

WNIOSEK O USTALENIE PRAWA DO ZASIŁKU RODZINNEGO 
ORAZ DODATKÓW DO ZASIŁKU RODZINNEGO

Część I

1. Dane osoby ubiegającej się 

Imię i nazwisko

PESEL*) NIP*)

Stan cywilny Obywatelstwo

Miejsce zamieszkania Telefon

2. Wnoszę o przyznanie zasiłku rodzinnego na  następujące dzieci:

Lp. Imię i nazwisko PESEL*) Rodzaj szkoły, do której 
dziecko uczęszcza Siedziba szkoły

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

*) w przypadku cudzoziemców wpisać odpowiedni numer identyfikacji (numer paszportu).



oraz dodatków  do zasiłku rodzinnego z tytułu:
 (zakreślić odpowiedni kwadrat i wpisać dane dzieci)

□ urodzenia dziecka

...............................................................,  .....................................................................
(imię i nazwisko dziecka) (imię i nazwisko dziecka)

□ opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego
(należy wypełnić część II)

...............................................................,  .....................................................................
(imię i nazwisko dziecka) (imię i nazwisko dziecka)

□ samotnego wychowywania dziecka (dodatek przysługuje na dwoje dzieci)
(należy wypełnić część III)

na:

...............................................................,  .....................................................................
(imię i nazwisko dziecka) (imię i nazwisko dziecka)

□ wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej 
(dodatek przysługuje na  trzecie i każde kolejne dziecko uprawnione do zasiłku rodzinnego)

na:

...............................................................,  .....................................................................
(imię i nazwisko dziecka) (imię i nazwisko dziecka)

...............................................................,  .....................................................................
(imię i nazwisko dziecka) (imię i nazwisko dziecka)

□ kształcenia i rehabilitacji dziecka niepełnosprawnego

...............................................................,  .....................................................................
  (imię i nazwisko dziecka) (imię i nazwisko dziecka)

□ rozpoczęcia roku szkolnego
przez:
...............................................................,  na rok szkolny ...................../......................

(imię i nazwisko dziecka)

...............................................................,  na rok szkolny ...................../......................
(imię i nazwisko dziecka)

...............................................................,  na rok szkolny ...................../......................
(imię i nazwisko dziecka)

...............................................................,  na rok szkolny ...................../......................
(imię i nazwisko dziecka)

...............................................................,  na rok szkolny ...................../......................
(imię i nazwisko dziecka)

...............................................................,  na rok szkolny ...................../......................
(imię i nazwisko dziecka)

...............................................................,  na rok szkolny ...................../......................
(imię i nazwisko dziecka)

...............................................................,  na rok szkolny ...................../......................
(imię i nazwisko dziecka)



□ podjęcia  przez  dziecko  nauki  w  szkole  poza  miejscem  zamieszkania   
(na częściowe pokrycie wydatków związanych  z zamieszkaniem w miejscowości, w której  znajduje się siedziba szkoły)  

na:
...............................................................,  .....................................................................

(imię i nazwisko dziecka) (imię i nazwisko dziecka)

na rok szkolny*) .................../................., oraz rok szkolny **) .................../.......................

...............................................................,  .....................................................................
(imię i nazwisko dziecka) (imię i nazwisko dziecka)

na rok szkolny*) .................../................., oraz rok szkolny **) .................../.......................

□ podjęcia  przez  dziecko  nauki  w  szkole  poza  miejscem  zamieszkania   
(na pokrycie wydatków związanych z zapewnieniem dziecku możliwości dojazdu z miejsca zamieszkania  do 

miejscowości, w której znajduje się siedziba szkoły)  
na:
...............................................................,  .....................................................................

(imię i nazwisko dziecka) (imię i nazwisko dziecka)

na rok szkolny*) .................../................., oraz rok szkolny **) .................../.......................

...............................................................,  .....................................................................
(imię i nazwisko dziecka) (imię i nazwisko dziecka)

na rok szkolny*) .................../................., oraz rok szkolny **) .................../.......................

*)  Wpisać bieżący rok szkolny.
**) Wypełnić w przypadku ubiegania się o dodatek także na kolejny rok szkolny; w pustym miejscu wpisać kolejny
      rok szkolny. Uwaga: wypełnić oświadczenie w części VI. 

3. Dane  członków  rodziny ( w tym dzieci do ukończenia 25 lat, a także dziecka, które ukończyło 25 rok życia, 
legitymującego   się  orzeczeniem  o  znacznym  stopniu  niepełnosprawności,  jeżeli  w  związku  z  tą 
niepełnosprawnością  rodzinie  przysługuje  świadczenie  pielęgnacyjne).  Do  członków  rodziny  nie  zalicza  się 
dziecka pozostającego pod opieką opiekuna prawnego, dziecka pozostającego w związku małżeńskim, a także 
pełnoletniego dziecka posiadającego własne dziecko.

W skład rodziny wchodzą:

1 .....................................................................................................................................
( imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL*) urząd skarbowy)

2 .....................................................................................................................................
( imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL*) urząd skarbowy)

3 .....................................................................................................................................
( imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL*) urząd skarbowy)

4 .....................................................................................................................................
( imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL*) urząd skarbowy)

5 .....................................................................................................................................
( imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL*) urząd skarbowy)

6 .....................................................................................................................................
( imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL*) urząd skarbowy)

7.....................................................................................................................................
( imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL*) urząd skarbowy)

8 .....................................................................................................................................
( imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL*) urząd skarbowy)

9 .....................................................................................................................................
( imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL*) urząd skarbowy)

10....................................................................................................................................
( imię i nazwisko stopień pokrewieństwa PESEL*) urząd skarbowy)

*) w przypadku cudzoziemców wpisać odpowiedni numer identyfikacji (numer paszportu).



 4. Inne dane

1. Łączna  kwota  alimentów   świadczonych  na  rzecz  innych  osób  wyniosła  w 
roku .................*)  ............... zł.....gr.

2. Dochód utracony z roku .................*) wyniósł  ............... zł.....gr miesięcznie.

3. Dochód uzyskany w roku …………. **) wyniósł ............... zł.....gr  miesięcznie.

*) wpisać rok, z którego dochód stanowi podstawę ustalenia dochodu rodziny.
**) wpisać rok, w którym osoba uzyskała dochód, po roku stanowiącym podstawę ustalenia dochodu rodziny.

Część II

Oświadczenie  dotyczące  ustalenia  prawa   do  dodatku  do  zasiłku  rodzinnego
z tytułu opieki nad  dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego

Oświadczam, że :
– zapoznałam/em  się  z  warunkami  uprawniającymi  do  dodatku  do  zasiłku  rodzinnego

z tytułu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z  urlopu wychowawczego,
– na .............................................................dodatek do zasiłku rodzinnego z tytułu opieki nad 

(imię i nazwisko dziecka) 
dzieckiem  w  okresie  korzystania  z  urlopu  wychowawczego  (lub  zasiłek      wychowawczy)

nie był pobierany / był pobierany*) w okresie od .................... do ...................,
− z  dodatku  do  zasiłku  rodzinnego  z  tytułu  opieki  nad  dzieckiem  w  okresie  korzystania

z  urlopu  wychowawczego  na  to  samo  dziecko  nie  korzysta  drugi
z rodziców ani opiekun prawny,

− nie otrzymuję zasiłku macierzyńskiego,
− nie  podjęłam/ąłem  ani  nie  kontynuuję  zatrudnienia  lub  innej  pracy  zarobkowej,  która  uniemożliwia  mi 

sprawowanie osobistej opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego,
− dziecko  nie  zostało  umieszczone  w  placówce  zapewniającej  całodobową  opiekę,  w  tym

w specjalnym ośrodku szkolno-wychowawczym, i nie korzysta w niej z całodobowej opieki przez więcej niż 5 dni 
w  tygodniu,  z  wyjątkiem  dziecka  przebywającego
w zakładzie opieki zdrowotnej, ani nie zachodzą inne przypadki zaprzestania sprawowania osobistej opieki nad 
dzieckiem.

                                          .............................................................
(data, podpis osoby  ubiegającej się)

*) Niepotrzebne skreślić.

Część III
Oświadczenie dotyczące ustalenia prawa  do dodatku do zasiłku rodzinnego
z tytułu samotnego wychowywania dziecka 
Oświadczam, że :
– zapoznałam/em  się  z  warunkami  uprawniającymi  do  dodatku  do  zasiłku  rodzinnego

z tytułu samotnego wychowywania dziecka,

– jestem panną/kawalerem/ osobą pozostającą w separacji /osobą rozwiedzioną/wdową/wdowcem*)**),

– nie wychowuję wspólnie z drugim rodzicem co najmniej jednego dziecka*)**),

– powództwo o ustalenie świadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodziców zostało oddalone *)**). 

....................................................................
(data,  podpis osoby ubiegającej się)

*) Niepotrzebne skreślić.

**) Dotyczy osoby ubiegającej się, samotnie wychowującej dziecko.

Część IV



Oświadczenie dotyczące ustalenia prawa  do zasiłku rodzinnego*)

Oświadczam, że :
– w kolejnym roku szkolnym ................................................................................................. 

(imię i nazwisko dziecka/i)

............................................................................................................................................
(imię i nazwisko dziecka/i)

będzie/ą uczyć się w szkole lub szkole wyższej,

– w przypadku rezygnacji z kontynuacji nauki zobowiązuję się niezwłocznie poinformować podmiot realizujący 
świadczenia rodzinne.                                          

...................................................................
(data,  podpis osoby ubiegającej się)

*) Wypełnić wyłącznie w przypadku ubiegania się o zasiłek rodzinny na kolejny rok szkolny, a w przypadku dziecka legitymującego się orzeczeniem o 
umiarkowanym  albo  znacznym  stopniu  niepełnosprawności
oraz  osoby  uczącej  się  (tj.  osoby  pełnoletniej  uczącej  się,  niepozostającej  na  utrzymaniu  rodziców  w  związku
z  ich  śmiercią  lub  w  związku  z  ustaleniem  wyrokiem  sądowym  lub  ugodą  sądową  prawa  do  alimentów  z  ich  strony)  także
w przypadku kontynuowania nauki w szkole wyższej.

Część V

Oświadczenie  dotyczące  ustalenia  prawa   do  dodatku  do  zasiłku  rodzinnego
z tytułu rozpoczęcia roku szkolnego*)

Oświadczam, że :
– w kolejnym roku szkolnym ................................................................................................. 

(imię i nazwisko dziecka/i)

............................................................................................................................................
(imię i nazwisko dziecka/i)

będzie/ą uczyć się w szkole,

– w przypadku rezygnacji z kontynuacji nauki zobowiązuję się niezwłocznie poinformować podmiot realizujący 
świadczenia rodzinne.                                                 

.................................................................
(data, podpis osoby ubiegającej się)

*) Wypełnić wyłącznie w przypadku ubiegania się o dodatek na kolejny rok szkolny.

Część VI

Oświadczenie  dotyczące  ustalenia  prawa   do  dodatku  do  zasiłku  rodzinnego
z tytułu podjęcia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania*)

Oświadczam, że :
– w kolejnym roku szkolnym ................................................................................................. 

(imię i nazwisko dziecka/i)

............................................................................................................................................
(imię i nazwisko dziecka/i)

będzie/ą uczyć się w szkole,

– w  przypadku  rezygnacji  z  kontynuacji  nauki  zobowiązuję  się  niezwłocznie  poinformować  podmiot 
realizujący świadczenia rodzinne.                                                 

...................................................................
(data , podpis osoby ubiegającej się)

*) Wypełnić wyłącznie w przypadku ubiegania się o dodatek na kolejny rok szkolny.



Część VII
1) Oświadczenie dotyczące ustalenia prawa do zasiłku rodzinnego na dziecko
Oświadczam, że:
- powyższe dane są prawdziwe,
– zapoznałam/em się z warunkami uprawniającymi do zasiłku rodzinnego,
– na  dziecko/dzieci,  na  które   ubiegam  się  o  zasiłek  rodzinny,  nie  jest  pobierany  

w innej instytucji  zasiłek rodzinny ani walutowy dodatek rodzinny,
– dziecko/dzieci, na które ubiegam się o zasiłek rodzinny, nie jest / nie są uprawnione do zasiłku rodzinnego 

na  własne  dziecko,  nie  pozostaje/ją  w związku  małżeńskim ani  nie  zostało/ły  umieszczone  w rodzinie 
zastępczej,  instytucji  zapewniającej  całodobowe  utrzymanie  tj.  domu  pomocy  społecznej,  placówce 
opiekuńczo-wychowawczej, młodzieżowym ośrodku wychowawczym, schronisku dla nieletnich, zakładzie 
poprawczym,  areszcie  śledczym,  zakładzie  karnym,  zakładzie  opiekuńczo-leczniczym,  zakładzie 
pielęgnacyjno-opiekuńczym,  a  także  szkole  wojskowej  lub  innej  szkole,  jeżeli  instytucje  te  zapewniają 
nieodpłatnie pełne utrzymanie,

– na dziecko nie przysługuje zasiłek rodzinny za granicą.

W przypadku zmiany liczby członków rodzinny, wyjazdu członka rodziny poza granicę Rzeczpospolitej Polskiej,  z 
wyjatkiem wyjazdu lub pobytu turystycznego,  leczniczego lub związanego z podjęciem przez dziecko kształcenia 
poza  granicami  Rzeczypospolitej  Polskiej, uzyskania  dochodu lub  innych zmian  mających  wpływ na prawo do 
zasiłku  rodzinnego,  zwłaszcza  ukończenia  przez  dziecko  25.  roku  życia,  osoba  ubiegająca  się  jest  zobowiązana 
niezwłocznie powiadomić o tych zmianach podmiot realizujący świadczenia rodzinne.        

............................................................
(data, podpis osoby ubiegającej się)

2) Oświadczenie dotyczące  ustalenia prawa do zasiłku rodzinnego dla osoby uczącej się
Oświadczam, że:
- powyższe dane są prawdziwe,
– zapoznałam/em się z warunkami uprawniającymi do zasiłku rodzinnego,
– nie pobieram zasiłku rodzinnego w innej instytucji ani walutowego dodatku rodzinnego,
– nie  jest  uprawniona/y  do  zasiłku  rodzinnego  na  własne  dziecko,  nie  pozostaję

w  związku  małżeńskim  ani  nie  zostałam/em  umieszczona/y  w  instytucji  zapewniającej  całodobowe 
utrzymanie  tj.  domu  pomocy  społecznej,  placówce  opiekuńczo-wychowawczej,  młodzieżowym  ośrodku 
wychowawczym,  schronisku dla nieletnich, zakładzie poprawczym,  areszcie śledczym,  zakładzie karnym, 
zakładzie  opiekuńczo-
-leczniczym,  zakładzie  pielęgnacyjno–opiekuńczym,  a  także  szkole  wojskowej  lub  innej  szkole,  jeżeli 
instytucje te zapewniają nieodpłatnie pełne utrzymanie,

– nie przysługuje mi zasiłek rodzinny za granicą.

W przypadku wystąpienia w rodzinie  otrzymującej  świadczenia  rodzinne zmian  mających  wpływ na prawo do 
świadczeń rodzinnych, osoba ubiegająca się jest zobowiązana niezwłocznie powiadomić o tych zmianach podmiot 
realizujący świadczenia rodzinne. Dotyczy to zwłaszcza informacji o uzyskaniu dochodu przez członka rodziny oraz 
wyjeździe członka rodziny poza granicę Rzeczpospolitej Polskiej,  z wyjatkiem wyjazdu lub pobytu turystycznego, 
leczniczego lub związanego z podjęciem przez dziecko kształcenia poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,  a w 
przypadku  osób,  na  które  zasiłek  rodzinny  był  wypłacany,  informacji  o  zawarciu  związku  małżeńskiego  lub 
wystąpieniu  uprawnienia  do  zasiłku  rodzinnego  na  własne  dziecko  albo  o  umieszczeniu  tej  osoby  w  instytucji 
zapewniającej całodobowe utrzymanie.

         ...............................................................
     (data, podpis osoby ubiegającej się)

Do wniosku dołączam następujące dokumenty:
1) ........................................................

2) ........................................................

3) ........................................................

4) ........................................................



Pouczenie

Na podstawie art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o świadczeniach rodzinnych, zwanej dalej „ustawą”,  zasiłek rodzinny 
przysługuje:
– rodzicom, jednemu z rodziców albo opiekunowi prawnemu dziecka;
– opiekunowi faktycznemu dziecka;
– osobie  uczącej  się  tj.  osobie  pełnoletniej  uczącej  się,  niepozostającej  na  utrzymaniu  rodziców  w  związku

z ich śmiercią lub w związku z ustaleniem wyrokiem sądowym lub ugodą sądową prawa do alimentów z ich strony.
Zasiłek rodzinny przysługuje:
– obywatelom polskim,
– cudzoziemcom:

a) do których stosuje się przepisy o koordynacji systemów zabezpieczenia społecznego,
b) jeżeli wynika to z wiążących Rzeczpospolitą Polską umów dwustronnych o zabezpieczeniu społecznym,
c) przebywającym  na  terytorium  Rzeczpospolitej  Polskiej  na  podstawie  zezwolenia  na  osiedlenie  się,  zezwolenia  na  pobyt 
rezydenta długoterminowego Wspólnot Europejskich,  zezwolenia  na zamieszkanie  na czas oznaczony udzielonego w związku z 
okolicznością, o której mowa w art. 53 ust.1 pkt 13 ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2006 r. Nr 234, 
poz. 1694 z późn. zm.), lub w związku z uzyskaniem w Rzeczpospolitej Polskiej statusu uchodźcy lub ochrony uzupełniającej, jeżeli 
zamieszkują z członkami rodzin na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
1) jeżeli zamieszkują na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej przez okres zasiłkowy, w którym otrzymują świadczenia rodzinne, 

chyba  że  przepisy  o  koordynacji  systemów  zabezpieczenia  społecznego  lub  dwustronne  umowy  międzynarodowe  o 
zabezpieczeniu społecznym stanowią inaczej (art. 1 ustawy). 

Zasiłek rodzinny przysługuje do ukończenia przez dziecko: 
18 roku życia lub; 
nauki w szkole,  jednak nie dłużej  niż do ukończenia 21 roku życia  albo 
24  roku  życia,  jeżeli  kontynuuje  naukę  w   szkole  lub  szkole  wyższej  i  legitymuje  się  orzeczeniem

o umiarkowanym albo o znacznym stopniu niepełnosprawności (art. 6 ust. 1 ustawy). 
Zasiłek rodzinny przysługuje osobie uczącej się tj. osobie pełnoletniej uczącej się, niepozostającej na utrzymaniu rodziców w związku z 
ich śmiercią lub w związku z ustaleniem wyrokiem sądowym lub ugodą sądową prawa do alimentów z ich strony – jeżeli  uczy się w  
szkole lub w szkole wyższej, jednak nie dłużej niż do ukończenia 24 roku życia (art. 6 ust. 1a ustawy). 
Przez szkołę należy rozumieć szkołę podstawową, gimnazjum, szkołę ponadpodstawową i ponadgimnazjalną,  oraz szkołę artystyczną, w 
której  realizowany jest  obowiązek szkolny i  obowiązek  nauki,  a także  specjalny ośrodek szkolno-wychowawczy,  specjalny ośrodek 
wychowawczy dla dzieci i młodzieży wymagających stosowania specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowania oraz ośrodek 
umożliwiający dzieciom i młodzieży upośledzonym umysłowo w stopniu głębokim realizację obowiązku szkolnego i obowiązku nauki 
(bez znaczenia pozostaje nazwa ośrodka, w którym dzieci realizują obowiązek szkolny i obowiązek nauki).
Przez  szkołę  wyższą  należy  rozumieć  uczelnię,  w  rozumieniu  przepisów  Prawo  o  szkolnictwie  wyższym,  a  także  kolegium 
nauczycielskie, nauczycielskie kolegium języków obcych oraz kolegium pracowników służb społecznych.
Zasiłek rodzinny nie przysługuje, jeżeli: 

a) dziecko lub osoba ucząca się pozostają  w związku małżeńskim (art. 7 pkt 1 ustawy),
b) dziecko  zostało  umieszczone  w  instytucji  zapewniającej  całodobowe  utrzymanie  tj.  domu  pomocy  społecznej,  placówce 

opiekuńczo-wychowawczej,  schronisku  dla  nieletnich,  młodzieżowym  ośrodku  wychowawczym,  zakładzie  poprawczym, 
areszcie śledczym, zakładzie karnym, zakładzie opiekuńczo-leczniczym, zakładzie pielęgnacyjno–opiekuńczym, a także szkole 
wojskowej lub innej szkole, jeżeli instytucje te zapewniają nieodpłatnie pełne utrzymanie, lub w rodzinie zastępczej (art. 7 pkt 2 
ustawy),

c) osoba ucząca się została umieszczona w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie (art. 7 pkt 3 ustawy),
d) pełnoletnie  dziecko  lub  osoba  ucząca  się  jest  uprawniona  do  zasiłku  rodzinnego  na  własne  dziecko  

(art. 7 pkt 4 ustawy).
Zasiłek rodzinny nie przysługuje osobie samotnie wychowującej dziecko, jeżeli nie zostało zasądzone świadczenie alimentacyjne na rzecz 
dziecka od drugiego z rodziców dziecka, chyba, że:

− rodzice lub jedno z rodziców dziecka nie żyje;
− ojciec dziecka jest nieznany;
− powództwo o ustalenie świadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodziców zostało oddalone;
− sąd zobowiązał  jednego  z  rodziców do ponoszenia  całkowitych  kosztów utrzymania  dziecka  i  nie  zobowiązał  drugiego  z 

rodziców do świadczenia alimentacyjnego na rzecz tego dziecka ( art. 7 pkt 5 ustawy). 
Zasiłek rodzinny nie przysługuje członkowi rodziny,  jeżeli na dziecko przysługuje zasiłek rodzinny  za granicą, chyba że przepisy o 
koordynacji systemów zabezpieczenia społecznego lub dwustronne umowy o zabezpieczeniu społecznym stanowią inaczej ( art. 7 pkt 6 
ustawy).
Zasiłek rodzinny nie przysługuje,  jeżeli  na dziecko pobierany jest  walutowy dodatek rodzinny przysługujący pracownikom polskich 
placówek dyplomatycznych i urzędów konsularnych (art. 27 ust. 3 ustawy).
Dodatek z tytułu urodzenia dziecka przysługuje, jeżeli kobieta pozostawała pod opieką medyczną nie później niż od 10 tygodnia ciąży 

do porodu 
*) 

(art. 9 ust. 6 ustawy).
____________________________
*) Wymóg obowiązuje od 1 listopada 2009 r.

Dodatek z  tytułu  opieki  nad dzieckiem w okresie  korzystania  z  urlopu  wychowawczego przysługuje  matce  lub  ojcu  dziecka, 
opiekunowi  faktycznemu albo opiekunowi prawnemu,  jeżeli dziecko pozostaje pod jego faktyczną opieką,  uprawnionemu do urlopu 
wychowawczego, nie dłużej jednak niż przez okres: 

- 24 miesięcy kalendarzowych;
- 36 miesięcy kalendarzowych, jeżeli sprawuje opiekę nad więcej niż jednym dzieckiem urodzonym podczas jednego porodu;
- 72  miesięcy  kalendarzowych,  jeżeli  sprawuje  opiekę  nad  dzieckiem  legitymującym  się  orzeczeniem  



o niepełnosprawności albo o znacznym stopniu niepełnosprawności (art. 10 ust. 1 ustawy).
Dodatek z tytułu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego nie przysługuje, jeżeli :

- osoba  ubiegająca  się  bezpośrednio  przed  uzyskaniem  prawa  do  urlopu  wychowawczego  pozostawała
w stosunku pracy przez okres krótszy niż 6 miesięcy; 

- osoba ubiegająca się podjęła lub kontynuuje zatrudnienie lub inną pracę zarobkową, która uniemożliwia sprawowanie osobistej 
opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego;

- dziecko  zostało  umieszczone  w  placówce  zapewniającej  całodobową  opiekę,  w  tym  w  specjalnym  ośrodku  szkolno-
wychowawczym,  i  korzysta  w  niej  z  całodobowej  opieki  przez  więcej  niż  5  dni  w  tygodniu,  z  wyjątkiem  dziecka 
przebywającego w zakładzie opieki zdrowotnej, oraz w innych przypadkach zaprzestania sprawowania osobistej opieki nad 
dzieckiem;

- osoba ubiegająca się w okresie urlopu wychowawczego korzysta z zasiłku macierzyńskiego (art. 10 ust. 5 ustawy).
Dodatek z  tytułu  samotnego wychowywania  dziecka przysługuje  samotnie  wychowującym  dziecko   matce  lub ojcu,  opiekunowi 
faktycznemu dziecka albo opiekunowi prawnemu dziecka, jeżeli nie zostało zasądzone świadczenie alimentacyjne na rzecz dziecka od 
drugiego z rodziców dziecka, ponieważ:

– drugi z rodziców dziecka nie żyje;
– ojciec dziecka jest nieznany;
– powództwo o ustalenie świadczenia alimentacyjnego od drugiego z rodziców zostało oddalone  (art. 11a ust. 1 ustawy).

Dodatek z tytułu samotnego wychowania  dziecka przysługuje  również osobie pełnoletniej  uczącej się niepozostającej na utrzymaniu 
rodziców, w związku z ich śmiercią lub w związku z ustaleniem wyrokiem sądowym lub ugodą sądową prawa do alimentów z ich strony 
(art. 11a ust. 2 ustawy).
Dodatek z tytułu wychowywania dziecka w rodzinie wielodzietnej przysługuje matce lub ojcu, opiekunowi faktycznemu dziecka albo 
opiekunowi prawnemu dziecka (art. 12a ustawy)
Dodatek z tytułu kształcenia i rehabilitacji dziecka  niepełnosprawnego przysługuje matce lub ojcu, opiekunowi faktycznemu dziecka 
albo opiekunowi prawnemu dziecka,  a także osobie uczącej się na pokrycie  zwiększonych wydatków związanych  z rehabilitacją lub 
kształceniem dziecka w wieku:

1)   do ukończenia 16 roku życia, jeżeli legitymuje się orzeczeniem o niepełnosprawności;
2)  powyżej  16  roku  życia  do  ukończenia  24  roku  życia,  jeżeli  legitymuje  się  orzeczeniem  o  umiarkowanym
      albo o znacznym stopniu niepełnosprawności ( art. 13 ustawy).

Dodatek  z  tytułu  rozpoczęcia  roku  szkolnego przysługuje  na  częściowe  pokrycie  wydatków  związanych
z  rozpoczęciem w szkole  nowego  roku  szkolnego.  Dodatek  przysługuje  również  na  dziecko  rozpoczynające  roczne  przygotowanie 
przedszkolne. Wniosek o wypłatę dodatku składa się do dnia zakończenia okresu zasiłkowego, w którym rozpoczęto rok szkolny albo 
roczne przygotowanie przedszkolne. Wniosek złożony po terminie organ właściwy pozostawia bez rozpoznania (art. 14 ustawy).

Dodatek z tytułu podjęcia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania przysługuje ( art. 15 ustawy):
1) w związku z zamieszkiwaniem w miejscowości, w której znajduje się siedziba szkoły ponadgimnazjalnej lub szkoły artystycznej, 
w której realizowany jest obowiązek szkolny i obowiązek nauki, a także szkoły podstawowej lub gimnazjum w przypadku dziecka 
lub osoby uczącej się, legitymującej się orzeczeniem o niepełnosprawności lub o stopniu niepełnosprawności  albo
2)  w  związku  z  dojazdem  z  miejsca  zamieszkania  do  miejscowości,  w  której  znajduje  się  siedziba  szkoły,
w przypadku dojazdu do szkoły ponadgimnazjalnej,  a także szkoły artystycznej,  w której  realizowany jest obowiązek szkolny i 
obowiązek nauki w zakresie odpowiadającym nauce w szkole ponadgimnazjalnej.

Dodatek przysługuje przez 10 miesięcy w roku w okresie pobierania nauki od września do czerwca następnego roku kalendarzowego.

W przypadku wystąpienia:
1) zmian w liczbie członków rodziny,
2) uzyskania dochodu (art. 3 pkt 24 ustawy), czyli:

1) zakończenia urlopu wychowawczego, 
2) uzyskania prawa do zasiłku lub stypendium dla bezrobotnych,
3) uzyskania zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, z wyłączeniem pracy wykonywanej na podstawie umowy o dzieło,
4) uzyskania zasiłku przedemerytalnego lub świadczenia przedemerytalnego, a także emerytury lub renty, renty rodzinnej lub 

renty socjalnej, z wyjątkiem rent przyznanych rolnikom w związku z przekazaniem lub dzierżawą gospodarstwa rolnego,
5) rozpoczęcia pozarolniczej działalności gospodarczej,

1) innych zmian mających wpływ na prawo do świadczeń rodzinnych,
osoba jest obowiązana do niezwłocznego powiadomienia o tym organu wypłacającego świadczenia rodzinne (art. 25 ust. 1 ustawy).

.............................................................
     (data, podpis osoby ubiegającej się)


