
44-300 Wodzisław Śląski, ul. Bogumińska 4, tel. 0-32 45-90-460
e-mail: kancelaria@um.wodzislaw.pl, www.wodzislaw-slaski.pl

                      
   
   Karta usługi Zasiłek pielęgnacyjny

Wymagane dokumenty

• -Uwierzytelniona kopię dokumentu stwierdzającego tożsamość osoby 
ubiegającej się o świadczenia rodzinne

• -Skrócony odpis aktu urodzenia dziecka, w przypadku ubiegania się 
o zasiłek pielęgnacyjny na dziecko

• -Orzeczenie  o  niepełnosprawności  albo  o  umiarkowanym  lub 
znacznym  stopniu  niepełnosprawności  w  przypadku  gdy  w  rodzinie 
wychowuje się dziecko niepełnosprawne

• -Prośba o przelewanie świadczeń rodzinnych na rachunek bankowy

• -Inne dokumenty mające wpływ na  prawo do świadczeń rodzinnych 
zależne od sytuacji osobistej, rodzinnej, mieszkaniowej i dochodowej 

Miejsce pobrania formularzy Biuro  Obsługi  Klienta  lub  Referat  Spraw Społecznych  budynek 4  b, 
pokój nr 113

Miejsce złożenia dokumentów Biuro  Obsługi  Klienta  lub  Referat  Spraw Społecznych  budynek 4  b, 
pokój nr 113

Jednostka odpowiedzialna

Referat  Spraw Społecznych:
– Kierownik Beata Lasok
– Inspektor Monika Polnik
– Inspektor Iwona Czarnecka
– Inspektor Karolina Zając
– Inspektor Urszula Makowska
– Podinspektor Aleksandra Niezgoda
– Referent Klaudia Frydrych

        tel. 032 45-90-469, 032 45-90-464

Podstawa prawna

-  Ustawa o świadczeniach rodzinnych z dnia 28 listopada 2003r. (tekst 
jednolity z 2006r.  Dz.U. 139, poz. 992 z późn. zm.
-  Ustawa  z  dnia  17  października  2008r.  o  zmianie  ustawy 
o świadczeniach rodzinnych ( Dz..U. nr 223, poz. 1456)
-  Rozporządzenie Ministra  Polityki Społecznej z dnia 2 czerwca 2005r. 
w sprawie sposobu i trybu postępowania w sprawach o świadczenia ro-
dzinne ( Dz.U. Nr 105, poz. 881  z późn. zm.)

Termin załatwienia sprawy

Wydanie decyzji o przyznaniu Stronie prawa do świadczeń rodzinnych 
następuje bez zbędnej zwłoki w terminie nie dłuższym niż do 30 dni od 
daty wpływu wniosku lub ostatniego dokumentu (w  przypadku złożenia 
niekompletnego wniosku).
Załatwienie  sprawy  wymagającej  postępowania  wyjaśniającego 
następuje  nie  później  niż  w  ciągu  miesiąca,  a  sprawy  szczególnie 
skomplikowane  –  nie  później  niż  w  ciągu  dwóch  miesięcy  od  dnia 
wszczęcia postępowania.

 Urząd Miasta Wodzisławia Śląskiego

mailto:kancelaria@um.wodzislaw.pl


Opłaty

Opłacie  skarbowej  w  wysokości  5,00  zł  za  stronę  podlega 
poświadczenie zgodności duplikatu, odpisu, wyciągu, wypisu lub kopii.
Opłacie  skarbowej  w  wysokości  17,00  zł  podlega  wydanie 
zaświadczenia  na wniosek Strony, za wyjątkiem  m.in. spraw: 
-alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia
-świadczeń socjalnych oraz sprawach załatwianych na podstawie prze-
pisów o pomocy społecznej i przepisów o zatrudnieniu socjalnym.
Pozostałe   sprawy  dla  których  zaświadczenia  nie  podlegają  opłacie 
skarbowej  zostały  wyszczególnione  w  ustawie  z  dnia  16  listopada 
2006r. o opłacie skarbowej.

Sposób odwołania
Od  każdej  decyzji  służy  prawo  wniesienia  odwołania  do 
Samorządowego  Kolegium  Odwoławczego  w  Katowicach  za 
pośrednictwem Prezydenta Miasta Wodzisławia  Śląskiego w terminie 
14 dni od otrzymania decyzji.

Inne istotne informacje, uwagi

Świadczenia rodzinne wypłaca się nie później niż do ostatniego dnia 
miesiąca,  za  który  przyznane  zostało  świadczenie  rodzinne. 
W  przypadku  złożenia  wniosku  w  sprawie  ustalenia  prawa   do 
świadczeń rodzinnych po 10 dniu miesiąca, świadczenia rodzinne za 
dany  miesiąc  wypłaca  się  najpóźniej  do  ostatniego  dnia  miesiąca 
następującego po miesiącu, w którym wpłynął wniosek.

Zasiłek  pielęgnacyjny  nie  przysługuje  osobie  uprawnionej  do 
dodatku pielęgnacyjnego.



Nazwa podmiotu realizującego świadczenia 
rodzinne :

 
Adres:

WNIOSEK O USTALENIE PRAWA DO ZASIŁKU PIELĘGNACYJNEGO 

Część I

Imię i nazwisko osoby ubiegającej się................................................  nr  PESEL
*)

.................................

Obywatelstwo.....................................................

Miejsce zamieszkania...............................................................................................................

Telefon...............................................................

Wnoszę o przyznanie zasiłku pielęgnacyjnego dla**):

..........................................................................
  (imię i nazwisko) 

z tytułu:
(zakreślić odpowiedni kwadrat)

□ niepełnosprawności

□ ukończenia 75 roku życia

Dane osoby, której wniosek dotyczy***): 

Data urodzenia...................................................  nr PESEL
*)

...................................

Obywatelstwo.....................................................

Miejsce zamieszkania..............................................................................................

Telefon...............................................................

*) W przypadku cudzoziemców  wpisać odpowiedni numer identyfikacji (numer paszportu).
**)  Jeżeli  osoba  ubiegająca  się  składa  wniosek  o  zasiłek  pielęgnacyjny  dla  osoby  pełnoletniej,  jest  obowiązana  przedstawić 
upoważnienie tej osoby do złożenia wniosku w jej imieniu, chyba że jest opiekunem prawnym. 
***) Jeżeli nie dotyczy to osoby ubiegającej się. 



Część II  
Oświadczenie służące ustaleniu uprawnień do zasiłku pielęgnacyjnego
Oświadczam, że:

– powyższe dane są prawdziwe,

– zapoznałam/em się z warunkami uprawniającymi do zasiłku pielęgnacyjnego,

– osoba, której wniosek dotyczy, nie przebywa w instytucji zapewniającej całodobowe utrzymanie tj. domu 

pomocy  społecznej,  placówce  opiekuńczo-wychowawczej,  młodzieżowym  ośrodku  wychowawczym, 

schronisku  dla  nieletnich,  zakładzie  poprawczym,  areszcie  śledczym,  zakładzie  karnym,  zakładzie 

opiekuńczo-leczniczym,  zakładzie  pielęgnacyjno–opiekuńczym,  a  także  szkole  wojskowej  lub  innej 

szkole, jeżeli instytucje te zapewniają nieodpłatnie pełne utrzymanie,  

– osoba, której wniosek dotyczy, nie pobiera zasiłku pielęgnacyjnego w innej instytucji, 

- osoba, której wniosek dotyczy nie jest uprawniona do dodatku pielęgnacyjnego,

- za granicą nie przysługuje świadczenie na pokrycie wydatków związanych z pielęgnacją osoby, na którą 

jest składany wniosek.

Zobowiązuję  się  niezwłocznie  powiadomić  podmiot  wypłacający  zasiłek   pielęgnacyjny  o 
każdej   zmianie  mającej  wpływ  na  prawo  do  zasiłku  pielęgnacyjnego,  w  tym  również  o 
przypadku wyjazdu członka rodziny poza granicę Rzeczpospolitej Polskiej.
                                

......................................................
      (data,  podpis ubiegającej się)

Do wniosku dołączam następujące dokumenty :

– ...........................................................

– ...........................................................

– ...........................................................

– ...........................................................

Pouczenie
Zasiłek pielęgnacyjny przysługuje:

– niepełnosprawnemu dziecku;

– osobie  niepełnosprawnej  w  wieku  powyżej  16  roku  życia,  jeżeli  legitymuje  się  orzeczeniem  o  znacznym  stopniu 
niepełnosprawności;

– osobie,  która  ukończyła  75 lat (art.  16 ust.  2 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r.  o świadczeniach rodzinnych,  zwanej  dalej 
“ustawą”).

Zasiłek pielęgnacyjny przysługuje także osobie niepełnosprawnej  w wieku powyżej 16 roku życia, legitymującej się orzeczeniem o 

umiarkowanym stopniu niepełnosprawności, jeżeli niepełnosprawność powstała w wieku do ukończenia 21 roku życia.

Zasiłek pielęgnacyjny przysługuje:
– obywatelom polskim,

– cudzoziemcom:

a) do których stosuje się przepisy o koordynacji systemów zabezpieczenia społecznego,

b) jeżeli wynika to z wiążących Rzeczpospolitą Polską umów dwustronnych o zabezpieczeniu społecznym,



c) przebywającym na terytorium Rzeczpospolitej  Polskiej  na podstawie zezwolenia  na osiedlenie się,  zezwolenia  na pobyt 

rezydenta  długoterminowego  Wspólnot  Europejskich,  zezwolenia  na  zamieszkanie

na  czas  oznaczony  udzielonego  w  związku  z  okolicznością,  o  której  mowa  w  art.  53  ust.1  pkt  13  ustawy

z dnia 13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2006 r. Nr 234, poz. 1694, z późn. zm.), lub w związku z uzyskaniem 

w     Rzeczpospolitej  Polskiej  statusu  uchodźcy  lub  ochrony  uzupełniającej,  jeżeli  zamieszkują

z członkami rodzin na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

– jeżeli zamieszkują  na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej  przez okres zasiłkowy,  w którym otrzymują zasiłek pielęgnacyjny, 

chyba  że  przepisy  o  koordynacji  systemów  zabezpieczenia  społecznego  lub  dwustronne  umowy  międzynarodowe  o 

zabezpieczeniu społecznym stanowią inaczej (art. 1 ustawy). 

Zasiłek pielęgnacyjny nie przysługuje:

• osobie przebywającej w instytucji  zapewniającej całodobowe utrzymanie tj. domu pomocy społecznej, placówce opiekuńczo-

wychowawczej,  schronisku dla nieletnich, młodzieżowym ośrodku wychowawczym, zakładzie poprawczym, areszcie śledczym, 

zakładzie karnym, zakładzie opiekuńczo-leczniczym, zakładzie pielęgnacyjno–opiekuńczym, a także szkole wojskowej lub innej 

szkole, jeżeli instytucje te zapewniają nieodpłatnie pełne utrzymanie, 

− osobie  uprawnionej  do  dodatku  pielęgnacyjnego  na  podstawie  przepisów  ustawy  z  dnia  17  grudnia  1998  r.

o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (Dz. U.  z 2004r. Nr 39, poz. 353, z późn. zm.) oraz  na podstawie 

innych ustaw, 

− jeżeli  członkowi rodziny za granicą przysługuje świadczenie na pokrycie wydatków związanych z pielęgnacją osoby, na którą 

jest  składany  wniosek,  chyba  że  przepisy  o  koordynacji  systemów  zabezpieczenia  społecznego  lub  dwustronne  umowy  o 

zabezpieczeniu społecznym stanowią inaczej (art.16 ust. 5a ustawy).

UWAGA:
Zasady nabywania prawa do zasiłku pielęgnacyjnego po raz pierwszy:

Aby  nabyć  prawo  do  zasiłku  pielęgnacyjnego  od  miesiąca  złożenia  wniosku  w  powiatowym  zespole  ds.  orzekania  o 
niepełnosprawności, należy wniosek o ustalenie prawa do zasiłku pielęgnacyjnego złożyć w terminie trzech miesięcy od wydania 
orzeczenia o niepełnosprawności lub stopniu niepełnosprawności ( art. 24 ust. 2 ustawy).

W przypadku przekroczenia powyższego terminu prawo do zasiłku pielęgnacyjnego przysługuje, na zasadach ogólnych, od miesiąca 
złożenia wniosku wraz z  dokumentacją (art. 24 ust. 1 i 2 ustawy).

W  przypadku  złożenia  wniosku  o  zasiłek  pielęgnacyjny  bez  wymaganego  orzeczenia  o  niepełnosprawności
lub stopnia niepełnosprawności, podmiot realizujący świadczenia wzywa do uzupełnienia dokumentacji. 
W przypadku gdy przyczyną niedostarczenia wymaganego dokumentu (orzeczenia) przez osobę składającą wniosek jest niewydanie 
dokumentu  przez  właściwą  instytucję  w  ustawowo  określonym,  w  odrębnych  przepisach  terminie  oraz  osoba  może  to 
udokumentować, świadczenia przysługują począwszy od miesiąca, w którym wniosek został złożony (art. 24a ustawy).

Zasady nabywania prawa do zasiłku pielęgnacyjnego w przypadku kontynuacji:

W przypadku utraty ważności orzeczenia o niepełnosprawności lub stopniu niepełnosprawności należy: 
złożyć  wniosek  o  ustalenie  niepełnosprawności  lub  stopnia  niepełnosprawności  w  terminie  miesiąca  od  dnia  utraty  ważności 
poprzedniego  orzeczenia  i   złożyć  wniosek  o  ustalenie  prawa  do  świadczeń  rodzinnych  uzależnionych  od  niepełnosprawności
w terminie trzech miesięcy od dnia wydania orzeczenia (art. 24 ust. 3a ustawy)

W przypadku przekroczenia powyższych terminów prawo do zasiłku pielęgnacyjnego przysługuje, na zasadach ogólnych, od miesiąca 
złożenia wniosku wraz z  dokumentacją (art. 24 ust. 1 i 2 ustawy).

W  przypadku  złożenia  wniosku  o  zasiłek  pielęgnacyjny  bez  wymaganego  orzeczenia  o  niepełnosprawności   lub  stopnia 
niepełnosprawności, podmiot realizujący świadczenia wzywa do uzupełnienia dokumentacji. 
W przypadku gdy przyczyną niedostarczenia wymaganego dokumentu (orzeczenia) przez osobę składającą wniosek jest niewydanie 
dokumentu  przez  właściwą  instytucję  w  ustawowo  określonym,  w  odrębnych  przepisach  terminie  oraz  osoba  może  to 
udokumentować, świadczenia przysługują począwszy od miesiąca, w którym wniosek został złożony (art. 24a ustawy).

......................................................
    (data, podpis ubiegającej się)


